
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ TRIỆU CƠ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:            /KH-UBND Triệu Cơ, ngày        tháng         năm 2026

KẾ HOẠCH
Triển khai thực hiện Luật Tương trợ tư pháp về dân sự, Nghị định số 

158/2026/NĐ-CP, Thông tư số 07/2026/TT-BTP và phối hợp 
tống đạt giấy tờ của nước ngoài trên địa bàn xã Triệu Cơ

Thực hiện Công văn số 2719/STP-PBGDPL&TDTHPL ngày 24/7/2026 của 
Sở Tư pháp tỉnh Quảng Trị về việc triển khai thực hiện Công văn số 5380/BTP-
PLQT&GQTCĐTQT ngày 16/7/2026 của Bộ Tư pháp về việc thực hiện Luật 
Tương trợ tư pháp về dân sự, các văn bản quy định chi tiết, hướng dẫn thi hành và 
Kế hoạch số 638/KH-UBND ngày 13/02/2026 của UBND tỉnh Quảng Trị; Ủy ban 
nhân dân xã Triệu Cơ ban hành Kế hoạch triển khai thực hiện với các nội dung cụ 
thể như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích:
Tổ chức quán triệt, phổ biến sâu rộng các quy định của Luật Tương trợ tư pháp 

về dân sự số 102/2025/QH15, Nghị định số 158/2026/NĐ-CP và Thông tư số 
07/2026/TT-BTP đến toàn thể cán bộ, công chức và Trưởng các thôn trên địa bàn xã. 

Bảo đảm tính chủ động, thống nhất và hiệu quả trong công tác phối hợp giữa 
chính quyền địa phương, Công an xã, các thôn với Doanh nghiệp cung ứng dịch vụ 
bưu chính công ích (Tổng Công ty Bưu điện Việt Nam) trong quá trình thực hiện 
tống đạt giấy tờ của nước ngoài trên địa bàn xã. 

Thực hiện nghiêm túc trách nhiệm của địa phương trong hợp tác quốc tế về 
pháp luật và tư pháp, bảo vệ quyền, lợi ích hợp pháp của tổ chức, cá nhân liên quan. 

2. Yêu cầu:
Văn phòng HĐND và UBND xã, Công an xã và Trưởng các thôn xác định rõ 

trách nhiệm, chủ động phối hợp chặt chẽ với nhân viên bưu chính. 
Đảm bảo việc tống đạt, xác nhận, niêm yết công khai giấy tờ được thực hiện 

đúng trình tự, thủ tục, thời hạn pháp luật quy định, không gây phiền hà, kéo dài thủ 
tục hành chính. 

II. NỘI DUNG THỰC HIỆN
1. Công tác quán triệt, tuyên truyền, phổ biến pháp luật
Nội dung: Tuyên truyền, phổ biến các quy định cốt lõi của Luật Tương trợ tư 

pháp về dân sự năm 2025, Nghị định số 158/2026/NĐ-CP, Thông tư số 
07/2026/TT-BTP; đặc biệt lưu ý quy định về việc thẩm quyền tống đạt giấy tờ của 
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nước ngoài được giao cho Doanh nghiệp cung ứng dịch vụ bưu chính công ích thực 
hiện kể từ ngày 01/7/2026. 

- Cơ quan chủ trì: Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã.
- Cơ quan phối hợp, thực hiện: Văn phòng HĐND và UBND xã.
- Hình thức: Tổ chức quán triệt chuyên đề vào các cuộc họp giao ban định kỳ 

của UBND xã. Tuyên truyền qua hệ thống đài truyền thanh xã và Trang thông tin 
điện tử, nhóm Zalo các Trưởng thôn trên địa bàn xã.

- Đối tượng được tuyên truyền: Cán bộ, công chức và Trưởng thôn địa bàn xã. 
- Thời gian thực hiện: Hoàn thành trong tháng 9/2026 và duy trì thường xuyên.
2. Phối hợp tống đạt giấy tờ của nước ngoài trên địa bàn
Kể từ ngày 01/7/2026, nhân viên bưu chính của Tổng Công ty Bưu điện Việt 

Nam sẽ thực hiện tống đạt giấy tờ của nước ngoài thay cho công chức của cơ quan 
Tòa án và Thi hành án dân sự trước đây.

Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã (Chuyên viên phụ trách lĩnh 
vực Tư pháp - Hộ tịch), Công an xã, Trưởng thôn tại địa bàn có đương sự cần được 
tống đạt phối hợp với doanh nghiệp cung ứng dịch vụ bưu chính công ích trong 
thực hiện tống đạt giấy tờ trong đó có các hoạt động tương ứng với các trường hợp 
tống đạt cụ thể:

 (1) Xác nhận của Trưởng thôn hoặc Công an xã trong các trường hợp tống 
đạt không thành; 

(2) Tống đạt thay thế cho đại diện thôn; 
(3) Niêm yết công khai giấy tờ tại trụ sở Ủy ban nhân dân xã: trường hợp này, 

UBND xã xác nhận vào biên bản niêm yết theo Mẫu số 07 kèm theo Thông tư số 07 
khi nhân viên bưu chính có yêu cầu, trả lại ngay biên bản này để nhân viên bưu 
chính gửi về Bộ Tư pháp theo quy định; không giữ lại bản lưu và không yêu cầu 
nhân viên bưu chính quay lại lấy biên bản sau khi hết thời hạn niêm yết 15 ngày.

3. Phân công cán bộ làm đầu mối phối hợp
Đối với UBND xã: Phân công Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã 

(Chuyên viên phụ trách lĩnh vực Tư pháp - Hộ tịch) trực tiếp làm cán bộ đầu mối 
phối hợp.

Đối với các thôn: Phân công các ông (bà) Trưởng thôn trực tiếp làm cán bộ 
đầu mối phối hợp ở thôn.

Cán bộ đầu mối phối hợp với doanh nghiệp cung ứng dịch vụ bưu chính công 
ích trong quá trình thực hiện tống đạt giấy tờ của nước ngoài trên địa bàn xã.

III. KINH PHÍ THỰC HIỆN
Kinh phí thực hiện Kế hoạch này được bố trí từ nguồn ngân sách nhà nước 

cấp cho công tác phổ biến, giáo dục pháp luật và công tác hoạt động chuyên môn 
của UBND xã năm 2026 theo quy định.
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IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Công an xã:
Cử cán bộ làm đầu mối phối hợp với nhân viên Bưu chính.
Phối hợp xác minh thông tin cư trú của đương sự; thực hiện xác nhận tống 

đạt không thành hoặc hỗ trợ an ninh, trật tự khi nhân viên bưu chính thực hiện tống 
đạt trên địa bàn khi có yêu cầu. 

2. Văn phòng HĐND và UBND xã:
Chuyên viên Văn phòng HĐND và UBND xã (Đ/c Nguyễn Đăng Hải - phụ 

trách Tư pháp - Hộ tịch) làm đầu mối chính của UBND xã tiếp nhận, xử lý các nội 
dung liên quan đến niêm yết công khai tại trụ sở UBND xã; trực tiếp tham mưu 
lãnh đạo UBND xã ký xác nhận vào Biên bản niêm yết (Mẫu số 07) và trả lại ngay 
cho nhân viên bưu chính. 

Bố trí địa điểm niêm yết công khai giấy tờ tống đạt tại trụ sở UBND xã đảm 
bảo dễ tiếp cận. 

3. Trung tâm Dịch vụ tổng hợp xã:
Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã, thực hiện tuyên truyền, phổ 

biến các nội dung của Luật trên Trang thông tin điện tử của xã, hệ thống truyền 
thanh của xã thiết thực, hiệu quả. 

Kết quả tuyên truyền báo cáo về UBND xã lồng ghép vào báo cáo công tác 
tuyên truyền PBGDPL (qua Văn phòng HĐND và UBND) tổng hợp báo cáo theo 
yêu cầu.

4. Trưởng các thôn trên địa bàn xã:
Làm đầu mối phối hợp trực tiếp tại địa bàn thôn với nhân viên bưu chính. 
Trực tiếp thực hiện việc xác nhận tống đạt không thành hoặc nhận tống đạt 

thay thế theo quy định của Thông tư số 07/2026/TT-BTP khi có yêu cầu. 
Trên đây là Kế hoạch triển khai thực hiện Luật Tương trợ tư pháp về dân sự, 

Nghị định số 158/2026/NĐ-CP, Thông tư số 07/2026/TT-BTP và phối hợp tống đạt 
giấy tờ của nước ngoài trên địa bàn xã Triệu Cơ, UBND xã yêu cầu các cơ quan, 
đơn vị triển khai thực hiện./.

Nơi nhận:
- Sở Tư pháp tỉnh Quảng Trị;
- Chủ tịch, các PCT UBND xã;
- CVP, PCVP;
- Công an xã;
- Trung tâm DVTH xã;
- Các Trưởng thôn;
- Trang TTĐT xã;
- Lưu: VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH

Đặng Quang Hải
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