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SO: 62/TB-UBND Triéu Trung, ngay 24 thang 10 nam 2025

THONG BAO

Phan cong nhiém vu can bo, cong chirc, iy vien,
nguoi hoat dong khong chuyén trach Uy ban nhan din xa Tri¢u Trung

Can ctr Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phi quy dinh
vé can b, cong chitc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap x4, & thon,
t6 dan pho; can cr Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan xa Triéu Trung (viét tat 1a
UBND), nhiém ky 2021 - 2026; can cu két qua phién hop UBND xa ngay 13/9/2023,
UBND x@ Triéu Trung thong nhat phan cong nhiém vu cu thé cho c4n bd, cong chuec,
uy vién, nguoi hoat dong khong chuyén trach UBND xa nhu sau:

1. Ong Nguyén Pirc Dién, Chi tich UBND xa

- Lanh dao va diéu hanh cong viéc cia UBND, cac thanh vién UBND x&; Phu
trach cong tac CCHC xa.

- Lanh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé t6 chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phdp, phap luit, cic vin ban cta co quan nha nudc cap trén, ctia Hoi dong
nhan dan (viét tit 12 HDPND) va UBND xa; thuc hién cac nhi€ém vu Ve quéc phong, an
ninh, bao dam trat tu, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chéng t01 pham va cac hanh vi
vi pham phap ludt khéc; phong, chong quan liéu, tham nhiing; td chirc thuc hién céc
bi€n phap bao v¢€ tai san cua co quan, td chirc, bao ho tinh mang, tu do, danh du, nhan
pham, tai san, cac quyén va loi ich hop phép khéc cta cong dan; thuc hién cac bién
phéap quan ly dan cu trén dia ban xa theo quy dinh ctua phap luat;

- Quan ly va t6 chire sir dung co6 hi€u qua cong sd, tal san, phuong tién lam viéc
va ngan sach nha nudc duoc giao theo quy dinh cua phap luat;

- Giai quyét khiéu nai, to céo, xir ly vi pham phép luat, tiép cong dan theo quy
dinh cua phap luét;

- Uy quyén cho Phé Chu tich UBND xa thuc hi€én nhiém vu, quyén han trong
pham vi tham quyén ctia Cha tich UBND x4;

- Chi dao thuc hién cac bién phap bao vé mo1 truorng, phong, chong chay, nd; 4p
dung céc bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap trong phong, chong
thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu, an toan xa hoi trén dia ban xa theo quy dinh cua
phép luat;

- Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cap trén phan cap, Uy
quyen;
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- Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, Luat T6 chirc chinh quyén dia
phuong, cua phap luat c6 lién quan va co quan ¢6 tham quyén quan ly can bg;

- Phu trach thon Ng6 Xa Thanh Lé va thon Xuan Tam My.
2. Ong Phan Vin Tiém, Phé Chi tich UBND xa

- Truec tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich UBND xa phén
cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai cong viéc theo linh vurc,
dia ban; duoc sir dung quyén han cua Chu tich UBND xi khi giai quyét cac cong viéc
va ky cac van ban khi duoc Chu tich UBND x4 iy quyén;

- Phu trach cong tac nong nghiép va phat trién nong thon, 1am nghiép, thuy san,
cong nghiép va tiéu thu cong nghiép, thuy loi. Chiu trach nhiém cé nhéan trude Chu
tich UBND xi vé linh vuc cong tac duoc giao va vé nhitng quyét dinh chi dao, diéu
hanh cua minh; cing Chu tich UBND xi va cac Uy vién UBND x4 chiu trach nhiém
tp thé vé toan bo hoat dong ctia UBND xi trudc Pang ty, HDND xa va UBND, Chu
tich UBND cép trén. D6i v6i nhitng van dé vurot qua pham vi tham quyén thi Phé Chu
tich UBND x4 phai bao cao Chu tich UBND xi xem xét, quyét dinh;

- Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, cua phap luat c6 lién quan, cua co
quan c6 tham quyén quan 1y can bo va theo phan cong cua Chu tich UBND xa;

- Phu trach thon Dao Trung va thon Ngo Xa Dong.

3. Ong Nguyén Pirc Pong, Uy vién UBND xi, Truéng Cong an xa

- Thuc hién cac nhiém vu duge quy dinh tai Thong tu sé 45/2022/TT-BCA
ngay 01/11/2022 cua Bo truong Bo Cong an quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
va to chiic bd may cua Cong an xi, phuong, thi tran;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND x4, cua Ban
Chi huy Cong an huyén va quy dinh cua phap luat chuyén nganh;

- Phu trach thon Ng6 Xa Dong.

4. Ong Pham Vin Hung, Uy vién UBND x4, cong chirc Chi huy truéng Ban
Chi huy Quan su xa

- Tham muu, dé xuat voi Pang uy, HDND, UBND xi vé chu truong, bién phap,
giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu qudc phong, quan su; xay dung luc
lwong dan quan, luc luong du bi dong vién; phoi hop vai cac to chire chinh tri - xa hoi
trién khai thuc hién nhiém vu cong tac quﬁc phong - quan su trén dia ban;

- Phéi hop véi cac don vi quan doi nhan dan, cong an nhan dan va luc luong
khac trén dia ban tham gia xay dung nén quoc phong toan dan, khu vuc phong thu dan
su; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi;

- Thyuc hién nhiém vu phong, chong, khic phuc hau qua thién tai, dich bénh, tim
kiém, ctru nan, bao vé moi truong va cac nhiém vu phong thu dan su khac;
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- Giuap Chu tich UBND xa thuc hién cong tac dang ky, quan ly cong dan trong
do tudi lam nghia vu quan su, quan nhan du bi va dan quan tu vé theo quy dinh cua
phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién nhap ngi;

- Tham muu, gitip Hoi dong nghia vu quan su x3 xir 1y cac vi pham theo quy
dinh cua Luat Nghia vu quan su;

- Gitip Chu tich UBND x4 xdy dung va chi dao luc luong dan quan phoi hop
v6i cong an va céac luc luong khac thuong xuyén hoat dong bao vé an ninh trat tu, san
sang chién dau, t6 chirc khac phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan;

- Chu tri viéc pho1 hgp vo1 cac to chire chinh tr1 - xa ho1 vé thuc hién cong tac
g1do duc quoc phong trén dia ban;

- Gitip UBND x3a thuc hién chinh sach hau phuong quan doi va thuc hién cac
ché do, chinh sach d6i v&i dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh ctia phéap luat;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong ciia Chu tich UBND x4, cua Ban
Chi huy Quan su huyén va quy dinh cta phap luat vé quoc phong.

- Phu trach thon Ngb6 Xa Thanh LE.
5. Ba Nguyén Thi Hué, cong chirc Vin phong - thong ké

- Tham muu UBND x3 thuc hién co ché mot cua, mot cuira lién thong; to chirc
bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc hanh chinh cua
UBND xi; xdy dung chinh quyén dién tir, cong nghé thong tin, chuyén doi so; cong
tac kiém soat thu tuc hanh chinh; phu trach coéng tac cai cach hanh chinh, theo doi,
danh gia ké hoach thuc hién theo co ché mot cua, mot cua lién thong;

- Gitip UBND x4 trong viéc 1ap cac biéu mau thong ké, t6 chirc thuc hién diéu
tra thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; thong ké két qua thuc hién cac
chi tiéu phat trién kinh té - xa hdi & xa theo quy dinh ctia phap luat; tong hop, thong ké
va quan 1y co s& dir lidu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 co co s& dir liéu vé
can by, cong chirc xa va nguo1 hoat dong khong chuyén trach ¢ xa, ¢ thon); thuc hién
cong tac van thu, luu trir, thi dua, khen thudng;

- Thuc hién cOng tac ta1 bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua xa;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa va quy
dinh cua phap luat co6 lién quan.

6. Ong Lé Vin Thién Hai, cong chirc Vin phong - thong ké

- Tham muu xay dung va theo do1 viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac, lich lam viéc dinh ky, dot xuat cia HDND, Thuong truc HDND, UBND va Chu
tich UBND xi;

- Phéi hop véi cong chitc khac trong viée chuan bi cac diéu kién vat chat, k¥
thuat dé to chirc cac ky hop cua HDND, phién hop cia UBND va cac hoat dong khac
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cia HDND, Thuong truc HDND, UBND x3&; cong tac bau ctr dai biéu Qudc héi, bau
ctr dai bieu HDND cac cap va bau cir thanh vién UBND xa;

- Tong hop, theo ddi, bao cao viéc thuc hién quy ché lam viéc cia UBND x4;
gitip Chu tich UBND xi t6 chtrc tiép cong dan va thuc hién quy ché dan chu & co so
theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan cac kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén
dén Thuong truc HDND, UBND, Chu tich UBND xi xem xét, giai quyét theo tham
quyen;

- Tong hop két qua thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi & xa theo
quy dinh cua phap luat; 1am thu ky Hé thong quan 1y chat luong ISO 9001:2015;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND x3 va quy
dinh cua phap luat co lién quan.

7. Ba Nguyén Thi Thu Lién, cong chirc Tai chinh - ké toan

- Tham muru, giap UBND xa t6 chirc thue hién nhiém VU, quyén han cua UBND
xa trong linh vuc ta1 chinh, ngan sach trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, giap UBND xa xay dung du toan thu, chi ngidn sach xa trinh
HPND xi phé duyét; to chirc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va cac bién phép
khai thac ngufin thu trén dia ban;

- T6 chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cua co
quan tai chinh cap trén; quyeét toan ngan sach xa va thuc hién bao cao tai chinh, ngan
sach theo quy dinh cua phap luat;

- Gitip UBND x4 thuc hién quan 1y nguon von cac du an dau tu xay dung co
ban, tai san cong tai xa; kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc tham
quyén quan 1y cia UBND xi;

- Tham muru, giap Chu tich UBND x4 giai quyét ché do, chinh sach doi véi can
bg, cong churc xa va nguo1 hoat dong khong chuyeén trach;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa va quy
dinh cua phap luat ¢o lién quan.

8. Cong chirc Tw phap - hd tich (tam thoi ba Nguyén Thi Hué phu trach
linh vue tur phap, ong Lé Van Thién Hai phu trach linh vuc ho tich)

- Tham muru, giap UBND x4 to chire thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND

xa, Chu tich UBND xa trong linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat;

- Gitip UBND x4 tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac vin ban theo quy dinh
cua phap luat; giip UBND xa t6 chirc lay v kién Nhan dan doi véi cac van ban quy
pham phap luat theo ké hoach ctia UBND xi va huéng dan ctia co quan cap trén;

- Gitip UBND x4 thuc hién cong tac pho bién, gido duc phap luat, tro giup phép
Iy; cong tac thi hanh 4n; theo doi viéc thi hanh phap luat va to chuc lay ¥ kién Nhan
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dan trén dia ban x4 trong viéc tham gia xay dung phap luat; xay dung x4 dat chuan tiép
can phap luat; huéng dan hoat dong doi voi to chirc hoa giai co so; phoi hop véi
trudng thon trong viée so két, tong két cong tac hoa giai ¢ co so, bdo cao UBND xa;
quan 1y tu sach phéap luat tai UBND xi; phoi hop véi cong chitc Vin hoa - xa hoi (linh
vuc van hoa, thé duc, thé thao, thong tin, truyén thong,...) hudéng dan cac thon xay
dung va to chirc thuc hién huong uéc, quy udc;

- Giup UBND xa thuc hién viéc dang ky, quan 1y ho tich theo quy dinh cua
phap luat;

- Phu trach linh vuc ho tich, chimg thuc tai bd phan Tiép nhan va tra két qua
cua UBND xai;

- Gitip UBND x4 trong cong tac phong chong tham nhiing va cac nhiém vu lién
quan dén linh vuc thanh tra;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa va quy
dinh cua phap luat co6 lién quan.

9. Ba Nguyén Thi Thiy, cong chirc Vin hoéa - xi hgi

- Tham muu, giap UBND xa to6 chirc thuc hién nhiém vu, quyén han cua
UBND x4, Chu tich UBND xi trong cac linh vuc vin hoa, thong tin, truyén thong, thé
duc, thé thao, du lich, y té, gido duc, tin ngudng, tén gido, dan toc va thanh nién theo
quy dinh cua phap luat;

- Gitip UBND x4 trong viéc t6 chirc cic hoat dong vin hoa, thong tin, truyén
thong, thé duc, thé thao: quan 1y du lich, bao vé cac di tich lich sur van hoa trén dia ban
xd, xay dung doi song van hoa ¢ cong dong dan cu va xay dung gia dinh vin hoa trén
dia ban;

- Chu tri, phoi hop véi cong chic Tu phap - ho tich va Truong thon trong viéc
huéng dan cong dong dan cu thon xay dung va to chire thuc hién huong ude, quy uéc;
quan 1y hoi truong, khanh tiét, loa may, trang thiét bi lién quan tai Nha Vin hoa xa;
theo ddi cong tac an toan thuc pham trén dia ban xi; bao céo so liéu thong tin, truyén
thong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa va quy
dinh cua phap luat co lién quan.

10. Ba Nguyén Thi Thu Ha, cong chirc Vin ho4 - xa hoi

- Tham muru, giip UBND x4 t6 chite thuc hién nhiém vu, quyén han cia UBND
xd, Chu tich UBND xa trong cac linh vuc lao dong, thuong binh, xa hd1 va tré em theo
quy dinh cta phap luat; tham muu giip UBND x3 trong cong tac bao hiém xa hoi, bao
hiém vy té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trién di twong tham gia
bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat trién kinh té - xa hoi hang nim dé
trinh HDND x3 quyét dinh;

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

6

- Théng ké dan sb. lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo dou, té‘mg
hop, bao céo vé so luong va tinh hinh bién dong cac doi twong chinh sach lao dong,
ngudi co cong; thuc hién viée chi tra cac ché do déi véi nguoi huong chinh sach xa
ho1, nguot c6 cong; quan ly nghia trang liét si va cac cong trinh ghi cong liét si; thuc
hién cac hoat dong bao trog xa hdi, chuong trinh x6a do1, giam ngheo trén dia ban;
tham muu va to chire thuc hién cac nhiém vu ciia Hoi dong chinh séach xa.

- Phéi hop véi cong chitc Vin phong - thong ké trong viéc xay dung co so dir
[iéu vé dan so, lao dong, viéc lam va cac doi tuong chinh sach. Truc ti€ép quan ly va
tuyén truyen trén hé thong dai truyén thanh cua xa.

- Thuc hién cOng tac tai bo phan Tiép nhan va tra két qua cua xa.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND x3 va quy
dinh cua phap luat co lién quan.

11. Ba Lé Thi Thu Théao, cong chirc Pia chinh - nong nghiép - xay dung va
moi truong

- Tham muu, giap UBND xa td chire thuc hién cac nhiém VU, quyén han cua
UBND, Chu tich UBND xa trong cac linh vuc veé quan ly dat dai, dia 2101 don vi1 hanh
chinh, tai nguyén, moéi truong, xay dung, giao thong trén dia ban xa theo quy dinh cua
phap luat;

- Tham muru, gitp UBND x3 x4y dung, trién khai thuc hién cac quy hoach, ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi, nganh, linh vuc thuéc thim quyén cuia UBND xa
hodic clia cap trén da phé duyét trién khai trén dia ban xi;

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bdo quan hd so va xay dung cac bao cdo
lién quan dén tham quyén quan 1y caa UBND xa vé dat dai, dia gigi don vi hanh chinh,
tal nguyén, moi1 truong, xay dung, giao thong trén dia ban xa;

- Tham muu, giap UBND xi trinh UBND huyén quyét dinh giao dat, thu hoi
dat, cap giay ching nhan quyén sir dung dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan; 1ap so dia
chinh doi véi chu stir dung dat hop phap; huéng dan thu tuc tham tra dé xac nhan to
chirc, ho gia dinh, ca nhan dang ky dat dai, thuc hién cac quyén cong dan lién quan toi
dat dai trén dia ban xa: phéi hop vo1 cong chirc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh nguodn goc, hién trang ding ky va
sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dia ban;

- Tham muu, gitip UBND xa xay dung cic hd so vé viéc cap phép cai tao, xay
dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich UBND xi quyét dinh hodc trinh
UBND huyén xem xét, quyét dinh; cong tac xay dung, gidm sat vé k¥ thuat trong viéc
xay dung cac cong trinh phuc lo1 ¢ dia phuong;

- Thuc hién cong tac tai bo phan Tiép nhan va tra két qua cua xa.

- Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa va
quy dinh cua phap luat ¢o6 lién quan.
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12. Ba Nguyén Thi Trang, cong chirc Pia chinh - néng nghiép - xiy dung

va moi truong

- Tham muu, giap UBND xa to chirc thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua
UBND, Chu tich UBND x4 trong cac linh vuc vé nong nghiép, ndng thon trén dia ban
xa theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, giap UBND xd xay dung, trién khai thuc hién cac quy hoach, ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi, nganh, linh vuc thudc tham quyén cua UBND xa
hodc ctia cap trén da phé duyét trién khai trén dia ban xa;

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, bao quan ho so va xay dung cac bao co
lién quan dén tham quyén quan 1y cia UBND xi vé nong nghiép, nong thon trén dia
ban xa;

- Chu tri va phdi hop véi cac cong chirc khac, cac don vi kinh té¢ HTX, THT
thuc hién viéc xay dung ké hoach phat trién san xuat cac nganh, kiém tra danh gia vé
cac md hinh phat trién san xuat trén dia ban;

- Thuc hién nhitng nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND xa va
quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

13. Nguoi hoat dong khong chuyén trach UBND xa

Nguo1 hoat dong khong chuyén trach UBND xa thuc hién cac nhiém vu theo
quy dinh tai diéu 1é t6 chirc ma minh la thanh vién, cta phap luat lién quan; phdi hop,
giap can by, cong chirc UBND x3 thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao. Thuc
hién cac cong viéc theo su phan cong, chi dao va bao cao tinh hinh thuc hién nhiém vu
khi ¢6 yéu cau caa UBND x&, Chu tich UBND xa.

Can b0, cong chuc, uy vién, nguot hoat dong khong chuyén trach UBND xa cén
cu chuc nang, nhiém vu dugc phan cong, phat huy tinh nidng dong, sang tao, hoan
thanh tét nhiém vu duoc g1ao. Can cuir vao muc do hoan thanh nhiém vu dé danh g1a,
nhan xét cudi nim va xem xét, dé nghi khen thuong, ky luat theo quy dinh.

Thong bao nay thay thé Thong bao sé6 53/TB-UBND ngay 07/9/2022 cua
UBND x4 Tri¢u Trung./.

Noi nhdn:

- BTV Dang uy (b/c);

- Thuong truc HDND xa (b/c);

- UBND x3;

- UBMTTQVN, cac doan thé xa;
- Cac co quan, don vi, truong hoc; :
_CB, CC, NHDKCT xi: N
- Trang Thong tin dién tir xa; ““Nguyen Dirc Dign
- Truong cac thon trén dia ban xa;

Luu: VT.
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