UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRIEU CO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 786 /QD-UBND Triéu Co, ngay 02 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hé so va thoi han bio quan hd so, tai liéu
cia Uy ban nhan dan xa Tri¢u Co nam 2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TRIEU CO

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Luu trit ngay 21/6/2024;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phi vé
cong tac van thu;

Can cie Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cia Chinh phi vé
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Luu trii,

Can cir Thong tw sé 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia Bé truéng Bé
Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu,

Can cir Thong tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua B¢ truong B¢
Noi vu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Vin héa - Xa héi tai To trinh s6 121/TTr-
VHXH ngay 02/7/2026.

QUYET PINH:
7 Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Danh muc, thoi han hd so cua
Uy ban nhan dan xa Triéu Co nam 2026.
(C6 danh muc va thoi han ho so kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

q Chéanh Van phong HDNI? va UBND, Trudng cac phong, ban, don vi thudc
Uy ban nl}én dan xa va cac to chuc, ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: - TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 2;

- S& Noi vu;

- TT HPND x3;

- CT, cac PCT UBND x3;

- Cac co quan, don vi thudc xa;
- Luu: VT, PVHXH.




hang nam cua dia phuong

S6 va ky . T Thoi han | Pon vilap | Ghi
oA 1A Tén muc va tieu dé ho so . X P ,
hi¢u ho so : bao quan ho so chu
I. HO SO, TAI LIEU CUA HQI PONG NHAN DAN XA
‘ ‘ Vian phong
1. HDND | Ho so vé cac Ky hop HDND xa Vinh vien | HDND va
UBND
Chuong trinh, Quy ché, Ké hoach _ | Van phong
2. HDND | hoat dong nhi€ém ky cua HDND xa | Vinh vién | HDND va
nam 2026 UBND
A A n n : Vian phong
saion |1 s o it b 050 v | DD
g gm ' UBND
Hb so vé viéc giam sat cic co quan < \
A1 A 1a i Van phong
4 HPND to ’chuc o tro‘nngccq thi ?hanh Hién 20 nim | HPND va
phap, Luat va van ban cua co quan
\ f KA A, UBND
nha nudc cap trén ve céac linh vuc.
Ho SO vé viée tiép xtic cur tri, giai Vian phong
5.HPND | quyét kién nghi cir tri, lay y kién| 20nim | HDND va
nhan dan trén dia ban. UBND
A A A a A \ Vian phong
6. HDND EL‘Y’ Sflg;gepf"ng dan cua Thuong | v iz | HDND va
e xa. UBND
A A A . Vian phong
7 HDND )I;Iﬁo so v€ hoat dong cac Ban HDND 20 nim | HDND va
' UBND
[ vy i o et N[ Vi
8. HBND ) ) Vinh vién | HDND va
cia HDND, UBND, don vi su UBND
ngh1ep cong 13p cuia UBND xa.
S ot e Vin phin
9. HDND t ol DAl S8 M vinh vidn | HDND va
nudc, tong quyet todn ngan sach UBND
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II. HO SO, TAI LIEU CUA UY BAN NHAN DAN XA

’ _ | Van phong

1. UBND | Tap luu Quyét dinh cia UBND xa Vinh viéen | HDND va
UBND

_ | Van phong

2. UBND | Téap luu Cong van di cua UBND xa | Vinh vién | HDND va
UBND

. % Van phong

s usN | Cham i K b, b 580 o5 | 10D

Chuong trinh, ké hoach, bao cdo Van phong

4. UBND | cong tac 6 thang, 9 thang cuia UBND | 10nam | HDND va
Xa. UBND

A \ £ L Van phong

5. UBND 10{0‘; S‘t"aff;rﬂafﬁléf ng‘;g‘:h’ bd0 €40 | ok vidn | HDND va
& ’ UBND
Thong béo két luan cac cudc hop - .

thudng ky, bt thuong va cdc cube Van phong

6. UBND D A . , ", | 05nam HDND va
hop giao ban tuan, thang cua Chu UBND

tich va cac Pho Chu tich UBND xa.

H6 so hoi nghi tong két, so két cong Van phong

7.UBND |tac, chuyén d€, giao ban quy, 06| 10nam | HDND va
thang, 09 thang UBND

A A . R £ £, A Vian phong

8. UBND Eg i%foénngglng’rﬁg ket, so ket cong | vy vign | HDND va
> Gy UBND

H6 so, tai lidu vé hoi nghi tong két _ | Van phong

cong tac cua UBND x3a; Ky hop | Vinh vién | HDND va
9. UBND | thuong ky cua UBND xa. UBND

SRR RTERTY A , Van phong

10. UBND [SJ(])BI%I}II; b~1en ban céc cuge hop cua 10 nam HDND va
xa- UBND

A < R: A 1o £ aA Vian phong

11. UBND Cong van trao doi v€ nhitng van dé 05 nim HDND va

chung

UBND
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III. HO SO, TAI LIEU VAN PHONG HPND VA UBND XA

Ho so, tai liéu linh vuwe giai quyét khiéu nai, to cdo, phong chong tham nhiing, tiéu

cuc
1. VP H6 so xay dung, ban hanh quy ché, VP HDND
HDND va | quy dinh, huéng din vé giai quyét | Vinh vién | va UBND
UBND khiéu nai, t céo
H]gN\I/)PVé H}?so Vémc()ng tac phong chong tham 20 nim Zz [I}]?EDD
UBND nhung, ti€u cuc
3. VP VP HDND
HDPND va | H so cac cudc kiém tra, thanh tra 20 nam va UBND
UBND
+ VP | H8 so gigi quyét vy viée khidu nai . | YPHDND
HDND va 6 cdo T " Vinh vién | va UBND
UBND
5. VP VP HDND
HDPND va | Ho so tiép cong dan 10 nam va UBND
UBND
Ho so, tai liéu tw phap
6. VP Hb so kiém tra, ra soat vin ban quy VP HDND
HDND va pham phép luéE 20nam | va UBND
UBND : :
7. VP VP HDND
HDND va | Ho so theo ddi thi hanh phap luat 20nim | va UBND
UBND
8. VP VP HDND
HDND va | Ho so pho bién, gido duc phap luat 10 nam va UBND
UBND
9. VP VP HDND
HDND va | H6 so hoa giai ¢ co s 10nam | va UBND
UBND
Hi)ONgli/a HF) 59 96ng N hn x3 dat chuan ticp 20 nam zaP g]?l?[[))
UBND can phap luat
11. VP VP HDND
HDND va | Ho so dang ky khai sinh Vinh vién | va UBND
UBND
12. VP VP HDND
HDND va | Ho so dang ky két hon Vinh vién | va UBND

UBND




13. VP VP HDND
HDND va | Ho so dang ky khai tir Vinh vién | va UBND
UBND
14. VP VP HDND
HDND va | Ho so thay ddi, cai chinh ho tich Vinh vién | va UBND
UBND
15. VP VP HDND
HDND va | S6 ho tich Vinh vién | va UBND
UBND
16. VP VP HDND
HDND va | Ho so nudi con nudi trong nudce Vinh vién | va UBND
UBND
17. VP VP HDND
HDND va | Ho so tro gitp phap 1y 10 ndam | va UBND
UBND
18. VP VP HDND
HDND va | Ho so xir 1y vi pham hanh chinh 20 nam va UBND
UBND
19. VP \ A £ VP HDND
HPND va g:’;g glﬁl?j;lg an dan sy phot hop 10 ndm | va UBND
UBND T
Ho so, tai liéu linh vue dbi ngoai
20. VP H6 so hoat dong dbi ngoai cua VP HDND
HDND va UBND <. ' 20nam | va UBND
UBND '
21. VP VP HDND
HDND va | Ho so tiép doan khach qudc té 20 nam va UBND
UBND
22. VP VP HDND
HDPND va | Ho so bao céo cong tac dbi ngoai 10 nam | va UBND
UBND
Ho so linh vure tai chinh
UBND cua Van phong HDND va UBND xa.
24. VP VP HDND
HDND va | S6 sach ké toan cac loai 20 nam va UBND
UBND
H%)SNEI:/a Hb so thanh tra, kiém toan tai Vin 20 nim \;aP [Ij{]g)lzl\l[]))

UBND

phong HDND va UBND xa.
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26. VP A 1A e 1in £ VP HDND
HDND va 'lltaiélilzznke todn lién quan dén thanh 20 nim va UBND
UBND |7
IV. HO SO, TAI LIEU CUA PHONG VAN HOA - XA HOI
Linh vwe Van thu - Luu trir
Tap luu Quyét dinh cua phong Vin . .x | Phong VH-
1. PVHXH hoa - X4 hoi Vinh vién I
Tap luu Cong van cua phong Van 9 Phong VH-
2. PVHXH hoa - X4 hoi 20 nam XU
3 PVHXH CAhu’O’n,g tl‘ll’,lh, ké h’()ach, bao céo 05 nim Phong VH-
cong tac thang, quy XH
Chuong trinh, ké hoach, béo céo - Phong VH-
4. PVHXH cong tac 9 thang, 6 thang 10 nam XH
5. PVHXH | 110 80 xdy dung, ban hanh ke hoach, |y on | Phong VH-
bdo cdo cong tac nam, nhi€u ndm XH
H0 so xay dung, ban hanh quy dinh,
quy ché, huong dan cong tac hanh | . .x_ | Phong VH-
6. PVHXH | inh, van thu, luu trit, bdo vé bi mat | ¥ 0t Ve | xpy
nha nudc clia co quan
Linh vye Noi vu
Hb so vé quy hoach can bo, cong \
7.PVHXH | chirc, vién chirc (phiéu tin nhiém | 20nam | ©1ong VH-
XH
quy hoach)
HO6 so vé quy hoach can bd, cong
chtrc, vién chuc (thanh phan tai liéu 9 Phong VH-
8. PVHXH khac ngoai phiéu tin nhiém quy 20 nam XH
hoach)
Ho6 so bo nhiém, bd nhiém lai can Phong VH-
9. PVHXH | b, cong chire, vién chirc (phiéu tin | 20 nim XgH
nhiém b6 nhi€ém, bd nhiém lai)
H6 so bo nhi¢m, bd nhiém lai can
bo, cong chirc, vién chic (thanh . Phong VH-
10.-PVHXH | 1A0 6 licu khac ngodi phiéu tin| 20 "&M XH
nhiém bd nhiém, b6 nhi¢m lai)
Ho6 so vé viéc tiép nhan, di€éu dong,
thuyén chuyén, lun chuyén, chuyén .
11. PVHXH | déi vi tri viéc lam, biét phéi, ky luat | 20 nim Phor)‘g{VH'

can bg, cong chirc, vién chuc, nguoi
lao dong




7

Ho so vé viéc cho théi viée, chuyén

Phong VH-

12. PVHXH | cong tac cua can by, cong chuc, vien | 20 nam XH
churc, nguodi lao dong
H6 so nang ngach, bac, chuyén \
13. PVHXH | ngach cua cén bd, cong chirc, vién | 20 ndm Phor;(gHVH-
churc
H0 so quan ly, ctr can bg, cong chire, Phong VH-
14. PVHXH | vién chic tham gia dao tao, boi| 10 ndm XH
dudng
Ho so x&p luong, chuyén x€p lai hé
15. PVHXH soAluongA, nang lu:’ong,AnanAg phu Cap | 50 nam Phong VH-
tham nién cta cadn by, cong chuc, XH
vién chirc
HO so to chirc, hoat dong cua Hoi - Phong VH-
16. PVHXH d6ng Thi dua - Khen thudng 20 nam XH
17. PVHXH | Ho so thuc hién cai cach hanh chinh 20 nam Phor)l(gHVH-
HO so tha‘lnhvlép, tf) chuec, I}oat dong N Phong VH-
18. PVHXH | va bao cdo tong ket cudc bau cur cua | Vinh vién XH
Uy ban bau cur dai biéu HDND
Hb so thong qua chu truong sip xép, | <. , .x. | Phong VH-
19-PVHXH | & 1 ¢ lai trinh HDND Vinh vién XH
0. PVHXH Hﬂo so gidl quyét ché do nguoi cod Vinh vidn Phong VH-
cong XH
21. PVHXH | H6 so cong tac thanh nién 10 ndm Phor;(gHVH-
22. PVHXH | Ho so linh vuc lao dong, viéc lam 10 ndm Phor;(gHVH-
Linh vuc Van héa, Khoa hoc, Thong tin
23, PVHXH H? so hoat dong cua Ho1 dong sang 20 nim | Phong VH-
kién XH
Hb so ky niém cac ngay 18 16n, su .
24. PVHXH | kién quan trong do UBND xa chii tri| 20 nam | Phong VH-
to chirc XH
25 PVHXH Ho so vé quan ly cac hoat dong thé 20 ngm | Phong VH-

thao gidi tri tai dia phuong

XH
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Hb so, tai lidu giai quyét cac vu viée

dién hinh vé ton gido trén dia ban xa 20 nam Phong VH-
26. PVHXH | - Cac vu viéc khéc. XH
- Nghiém trong, phuc tap Vinh vidn
Linh vuc Y té
27 PVHXH Hb so vé viéc cong nhan xa dat bo Vinh vidn Phong VH-
ti€u chi quoc giavey té XH
Linh vuc Giao duc va dao tao
HO S0 vé yiéc dé nghi cong nhan dat Phong VH-
78, PVHXH ch;uan quoc gia doi voi cac tru’orng Vinh vidn XH
mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&
(du:0’c cong nhan)
Hb so vé viéc dé nghi cong nhén dat Phong VH-
29 PVHXH chglan quoc. Rgla dbi voi céac tru’orn{g 10 nim XH
mam non, ti€u hoc, trung hoc co sé
(khong duoc cong nhan)
Hb so vé viéc deé nghi cong nhén dat _ | Phong VH-
30. PVHXH | chuin qudc gia vé phd cp gido duc | Vinh vién XH
(du:oc cong nhan)
Hb so vé viée dé nghi cong nhan dat Phong VH-
31. PVHXH | chuin qudc gia vé phd cip gido duc| 10 nim XH
(khong duge cong nhan)
HO so, tai li¢u linh vure bio trg xa hoi
Ho so giai quyét trg cip mai tang phi | . .x_ | Phong VH-
32. PVHXH cho d8i twrong quy dinh Vinh vién XH
HO so giai quyét ché do tro cap _ | Phong VH-
33. PVHXH | thuong xuyén, trg cap dot xuat doi| Vinh vien XH
vo1 doi tugng bao trg xa hoi
A , T |- P ~ . X Phbl’lg VH-
34. PVHXH | H6 so ching ttr linh vuc tai chinh Vinh vién XH
V. HO SO, TAI LIEU VAN PHONG KINH TE
Ho so, tai liéu cong tac hanh chinh, vin thw, luu triv
HO so ban hanh ché do, quy dinh,
1. Phong | quy ché, ndi quy, huéng dan chuc Vinh vidn Phong
Kinh té nang, nhiém vy, quyén han cua Kinh té

Phong
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2. Phong Hé so ban hanh ké hoach, b4o céo Vinh vidn Phong
Kinh té tong hop, chuyén d€ nam Kinh té
3. Phc‘mg Ho so bao cao, ké hoach 6 thang, 9 10 nim Ph(‘)ng,
Kinh té thang Kinh té
4. Phong A f A . , 9 Phong
Kinh & Ho so bao cdo, ké hoach thang, quy 05 nam Kinh &
5. Phong A A . \ , < Phong
Kinh 8 Ho6 so thuc hién cai cach hanh chinh | 20 nam Kinh &
6. Phong | HO so vé lap, ban hanh Danh muc ho 10 nim Phong
Kinh té so hang nam Kinh té
7. Phong A 2 s s 1a . X Phong
Kinh & Tap luu, s6 dang ky van ban di Vinh vién Kinh &
8. Phong 2 as A1 . Ak 9 Phong
Kinh t& S6 dang ky bi mat nha nudc di, dén 30 nam Kinh &
9. Phong 2 s s 1z X < Phong
Kinh 8 S6 dang ky van ban dén 20 nam Kinh &
Ho so, tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
. Hb so ban hanh quy hoach phat trién
10. Phong A 2 1:a X T ~ - X \
Kinh t& tong thé lién quan dén cac linh vyc | Vinh vién Phong
thudc Phong Kinh té Kinh té
Ho so vé viéc phé duyét chién lugc
. phat trién, quy hoach chi tiét, dy an, Phong
11..Ph0r;1g dé 4n lién quan dén cac linh vuc cta | vipp vidn | Kinh té
Kinh teé Phong Kinh té
Van ban Phéi hop vdi1 cac co quan, Phong
12. Phong | don vi vé cong tac quy hoach lién s Kinh té
Kinh té quan dén linh vuc cua Phong Kinh té 05 nam
Ho so, tai liéu ké hoach
Hb so xdy dyng ké hoach va bio ca ong
13. Phong | .0 50 X8y QU ke noachiva bao caol | Kinhte
C 4 X thuc hién ké hoach dai han, hang | Vinh vién
Kinh té B \ L 1 X
nam cua Phong Kinh té
14. Phon Hb so xay dung ké hoach va bao céo Phong
" ;g thuc hién ké hoach 6 thang, 9 thang | 10 nam Kinh té
Kinh té , . A
cua Phong Kinh té
15. Ph(‘)r}g Ho6 S0 chi dao, kiém tra \(iéc thuc 20 nim Phc‘)ng’
Kinh té hién ké hoach Phong Kinh té Kinh té
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Ho so, tai liéu Pau tw, Xay dung

16. Phon H6 so quan 1y, to chire thuc hién céc Phong
PO 1 4 4n, du 4n, chuong trinh muc tiéu | Vinhvién |  Kinh té
Kinh té ) . L A
cua Phong Kinh té
17. Phon HO6 so thdm dinh, phé duyét Dé an, Phong
- THong du an, chuong trinh muc tiéu cua | Vinh Vién | Kinh té
Kinh té \ X
Phong Kinh té
13. Phon Bao cao tong két danh gia két qua Phong
Kinh & & thuc hién cac dé an, du an, chqong Vinh Vién Kinh té
trinh muc ti€u cia Phong Kinh té
. Béo céo so két danh gid két qua thuc Phong
19. Phong A X . . < Y
o Z hién cac d€ an, du an, chuong trinh | 10 nam Kinh té
Kinh té A, . Y
muc tiéu ciia Phong Kinh té
HO6 so cong trinh nhom C va sua Phong
20. Phong | chira 16n (h6 so moi thau, déu thau 20 nim Kinh té
Kinh té va ho so du thau trang thau) cua
Phong Kinh té
Ho so, tai liéu quan 1y vé xdy dung va kién tric
. Tap ho so tham muu vé ban hanh Phong
21. Phong . , . X X o~ - X Y
o quy dinh, chi dao, huéng dan vé xay | Vinh vien | Kinh té
Kinh té N A S
dung, kién trac trén dia ban xa
Tap ho so tham muu vé Chuong Phong
22. Ph(‘)r}g trinh, ké hoach, bao cdo chuyén de, Vinh vidn Kinh té
Kinh té dinh ky vé xay dung, kién tric cua
UBND xa
73, Phon Tap ho so tham muu v€ ban hanh N Phong
- TIORE quy dinh, chi dao, huéng dan vé phat | Vinh vién Kinh té
Kinh té S AP
trién trén dia ban xa
. Ho6 so vé viéc dau tu xay dung cac Phong
24. Phong o . 2 . ; A < Y
o x cong trinh cap nudc, thoat nude trén | 20 nam Kinh té
Kinh té ST
dia ban xa
25. Phong | HO so vé viée chiu sang cong cong 10 nim Phong
Kinh té trén dia ban Kinh té
26. Phong A e A A 9 Phong
Kinh t& Ho so xtr ly vi pham trat ty xay dung | 20 nam Kinh &
27. Phong A ~ £ A 4 - X Phong
Kinh t& HoO so cudng ché (n€u co) Vinh vién Kinh &

Ho so, tai liéu gidi quyét khiéu nai, t6 cdo, don thw, phéan anh ciia cong din; kiém
tra, xir ly vi pham hanh chinh linh vwe tai nguyén va moi trwomg; Phic dap Toa

an
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28. Phong | Ho so giai quyét don thu, khiéu nai, Vinh vid, | Phong
Kinh té t0 cdo, phan anh ctia cong dan Kinh té
. Ho so kiém tra, xtr ly vi pham hanh Phong
29. Phong . N .. ST X Y
ok chinh linh vyc tai nguyén va moi | Vinh vién Kinh té
Kinh té .
truong
30. Phong A . . s ~ X Phong
Kinh t& Ho so phuc dép Toa an Vinh vién Kinh &
Ho so, tai liéu linh vue quén 1y dat dai
31 Phon H?) so vé 1ap Quy hoach str dung dat; N Phong
- TIORE | gé hoach sur dung dat hang ndm trén | Vinh vién Kinh té
Kinh té S
dia ban xa
32. Phong | HO so kiém k& dat dai; Thong ké dat Vinh vidn Phong
Kinh té dai hang nam Kinh té
33. Phc‘)r}g Ho6 so:vé do dac cac thura dat tai xa; Vinh vidn Ph(‘)ng,
Kinh t¢ | Ban dd dia chinh v Kinh té
34. Phong | HO so vé giao dat, chuyén muc dich Vinh vidn Phong
Kinh té sur dung dat cho ho gia dinh, cd nhan Kinh té
Ho so v€ phuong an boi thuong, ho
. trg tai dinh cu; Thu hoi dat; Phuong Phong
35. Phong , . 4 , L. - - . X . 4
Kinh t& an giao dat cho cac doi twong bi anh | Vinh vién |  Kinh t&
hudng khi Nha nude thu hoi dat dé
xay dung cdc cong trinh, du an
HO6 so phé duyét gia dat cu thé; HO
36. Phon so phé duyét phuong an dau gia; N Phong
- TIORE Quyét dinh dau gia; Quyet dinh cong | Vinh vién Kinh té
Kinh té
nhan két qua trang dau gia quyén st
dung dit
Ho so, tai liéu hd so linh viee mdi treong
. Tap ho so tham muu vé ban hanh
37. Phong . , . x A | s X .
o Z quy dinh, chi dao, huéng dan vé | Vinh vién Phong
Kinh té s As N Y
quan Iy moi truong trén dia ban xa Kinh té
Tap ho so tham muu vé Chuong
38. Phc‘)r}g trinh, ké hoach, bdo cdo chuyén de, Vinh vidn Ph(‘)ng,
Kinh té dinh ky v€ quan ly moéi1 truong trén Kinh té
dia ban xa
39. Phong T?p ho S0 theEm muu ve da’nh gia tac ] ‘
Kinh t& dong moi truong, phuong an cai tao, | 20 nam Phong
phuc hoi moi truong trén dia ban xa Kinh té
40. Phon H6 so vé viéc cap phép, cap doi, Phong
Kinh & & | didu chinh, cép lai, thu hoi gidy phép | 20 nam Kinh té

moi truong
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Ho so, tai li€u quan ly vé ngan sach

. Tap hd so tham muu vé quy dinh, Phong
41. Phong h . XA - X Y
o x chi dao, huéng dan vé quan ly ngan | Vinh vien | Kinh té
Kinh té .
sach
47, Phon Tap ho so tham muu vé Chuong N Phong
" ;g trinh, ké hoach bdo cdo chuyén de€, | Vinh vién Kinh té
Kinh té
dinh ky vé quan 1y ngan sach cua xa
Tép ho so tham muu vé viée giao du
43. Phong | toan thu chi ngan sach hang nam cho | . X Phong
o Z . n n . Vinh vién .
Kinh té cac co quan chuyén moén, don vi sy Kinh té
nghi¢p UBND xa
Tap ho so tham muu vé kiém tra
44, Ph(‘)r}g ViéC’thI.IC hién du toan pgén sach va 20 nim Ph(‘)ng,
Kinh té quy€t toan ngan sach hang nam trén Kinh té
dia ban xa
Tap h6 so tham muu v& viéc phé
45. Phon duyét du toan va phuong an phan bd N Phong
- TIORE du toan chi dau tu _phat trién va cac | Vinh vién Kinh té
Kinh té
ngudén von khac hing nim trén dia
ban xa
Tép ho so tham muu veé viéc phan bo
46. Ph(‘)r}g von dau tu, da}nh muc du an dau tu Vinh vidn Ph(‘)ng,
Kinh té cd st dung von ngan sach trén dia Kinh té
ban xa
Tap h6 so tham muu v€ viéc phé
47.Phong | duyét ké hoach diéu chinh phan bd Vinh vidn Phong
Kinh té vbn dau tu, quyét toan von dau tu du Kinh té
an hoan thanh trén dia ban xa
Ho so, tai liéu quan 1y vé tai san cong
. Tap hd so tham muu vé quy dinh, Phong
48. Phong h . P R R X Y
o Z chi dao, huéng dan vé quan ly tai | Vinh vien | Kinh té
Kinh té N A A 1A~
san cong trén dia ban xa
Ho so, tai liéu quan 1y tai chinh d6i véi cac quy
49 Phon Tap hd so tham muu vé quy dinh, N Phong
" ;g chi dao, huéng dan vé tai chinh doi | Vinh vién Kinh té
Kinh té e NN
vO1 cac quy trén dia ban xa
Tap ho so tham muu vé Chuong
50. Phong | trinh, k& hoach, bao cdo chuyén de, Vinh vidn Phong
Kinh té dinh ky vé tai chinh do6i voi cac quy Kinh té

cua UBND xa
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Ho so, tai liéu quan 1y vé thué, phi, 1 phi

51 Phon Tap ho so tham muu vé quy dinh, N Phong
PO | chi dao, hudéng din vé thué, phi, 1& | Vinhvién | Kinh té
Kinh té A a1
phi trén dia ban
57 Phon Tap h6 so tham muu v€ viéc phé N Phong
TIOR8 | quyét gia bang dét didu chinh trén | Vinh vidn | Kinh té
Kinh té SO
dia ban xa
Ho so, tai liéu tai chinh, ké toan, kiém toan
HO so yé giao, bo sung, diéu chinh,
53. Phong | phéan bo, giao du toan va thyc hién Vinh vidn Phong
Kinh té du toan va quyét toan ngan sach nha Kinh té
nudc hang nam cua Phong
54. Phong | Bdo cdo kiém k&, danh gia lai tai san 10 nim Phong
Kinh té cod dinh (khong phai nha, dat) Kinh té
55. Phong TP 9 Phong
Kinh t& Béo cdo tong hop 20 nam Kinh &
56. Phong A 1A 1A s ., S Phong
Kinh té Phiéu kiém ké, danh gia 05 nam Kinh &
HO so, tai liéu quan 1y vé cong nghiép, tiéu thi cong nghiép
. H6 so tham muu vé quy dinh, chi Phong
57. Phong 9 Y
Kinh t& dao, hudng dan vé cong nghiép, tiéu | 20 nim Kinh té
thu cong nghiép cua UBND xa
Ho6 so tham muu vé Chuong trinh, Phong
58. Phong ké hoach, bao cao chuyén dé, dinh 20 nim Kinh té
Kinh té ky vé cong nghi¢p, tieu thu cong
nghi¢p cia UBND x3a
Ho6 so t}~1am muu vé viéc chi daoq, Phong
59. Phong | huéng dan xdy dung Hop tac xa, to 9 Kinh té
. e , 5 e ~  n ~ 20 nam
Kinh té hop tac san xuat nong nghiép trén
dia ban
Ho so, tai liéu quan 1y vé thwong mai
60. Phon H6 so tham muu vé lgan hanh quy Phong
- TIong dinh, chi dao, huéng dan vé linh vuc | 20 nam Kinh té
Kinh té -
thuong mai trén dia ban xa
Tap ho so tham muu vé Chuong Phong
61. Ph(‘)t}g trinh, ké hoach, bao cao, chuyén dé, 20 nim Kinh té
Kinh té dinh ky v€ linh vyc thuong mai cua

UBND xa




14

Ho so, tai liéu quan ly vé Nong, LAm, Thily sin

Tap ho so tham muu vé ban hanh Phong
62. Phong | quy dinh, chi dao, huéng dan vé linh 20 nm Kinh té
Kinh té vuc Nong, Lam, thuy san trén dia
ban xa
Tap ho so tham muu vé Chuong Phong
63. Phc‘)r}g trinh, ké hoaoh, bdo cdo chuyén dé, 20 nim Kinh té
Kinh té dinh ky vé cac linh vyc Nong, Lam,
Thuy san trén dia ban xa
. Tap vin ban trao d6i vé quan 1y linh Phong
64. Phong o A . N 9 Y+
Kinh t& vuc Nong, Lam, Thay san trén dia| 10 nam Kinh té

ban xa

VI. HO SO, TAI LIEU CUA TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

1 HO so Xéyq dung, ban hanh ké ‘hoach, N Trung tam
TTPVHCC ba(.)k cdo tong hop, chuyén dé ndm, | Vinh vién | Phuc vu
nhiéu nam HCC
) Ho so xay dung, ban hanh ké hoach, Trung tam
: bao cao tong hop, chuyén d&é 6| 10nim Phuc vu
TTPVHCC thang, 9 thang HCC
3 Ho so xéx dung, ban hanh k@ hoach, Trung tam
TTPVHCC ba(? cao tong hop, chuyén dé thang, | 5 nam Phuc vu
quy HCC
4 , | Trungtam
TTPVHCC Quyét dinh cua Trung tim PVHCC | Vinhvién | Phuc vu
HCC
5. Sb ghi bién ban cac cudc hop cua 10 nim Tll;l;lng tam
TTPVHCC | TTPVHCC Jevd
HCC
6. HO so trao d6i vé nhirng van dé 05 nim Tlg;llrlll% ‘;aum
TTPVHCC | chung HCC
7 ‘ Trung tam
TTPVHCC Ho so thuc hi¢n cong tac KSTTHC 20 nam Phuc vu
HCC
Ho6 so vé€ giao, b sung, di€u chinh, A
A 1R A . A Trung tam
8. phan bo va thuc h‘1¢n du toan ngan Vinh vidn | Phue vu
TTPVHCC |sach nha nuéc hang nam cua co H'C C .
quan
9. B,éo cdo kiém ké, danh gid lai tai san 20 nim T}r);lln% tam
TTPVHCC | cé dinh oo

HCC
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Ho6 so vé€ viéc quyét dinh mua sam,
xac 1ap quyén s¢ hiru ctia nha nudc
vé tai san, thu hoi, diéu chuyén,

Trung tdm

10. | thanh 1y, bén, thué, cho thué, chuyén | 20ndm | Phuc vu
TTPVHCC A A o N
nhuong, tiéu huy tai sdn cong va cac HCC
hinh thire xtr 1y khac (trr tai san la
nha, dat)
1 , Trung tam
TTPVHCC Chung tu, tai liéu ké toan khac 10 nam Phuc vu
HCC
12 7 ‘ Trung tam
TTPVHCC S6 theo doi hé so chung thuc Vinh vién | Phuc vu
HCC
13. H® so lwu Chimg thye chit ky/diém | o Tg‘;% %m
TTPVHCC | chi Hee .
14. Hb so luu Chimg thuc chit ky nguoi 05 nim Tl?}ll?l% ‘;a;n
TTPVHCC | dich Hee.
15 ‘ Trung tam
TTPVHCC Ho6 so luu Chirng thuc giao dich 20 nam PEJ((:Z gu

VIIL. HO SO, TAI LIEU CUA TRUNG TAM DICH VU TONG HQP

HO so to chic cac hoat dong van . Trung tam
1. TIDVTH hoa, van nghé, thé duc, thé thao 20 ndm DVTH

Hb so quan 1y thu, chi, st dung ngan | . .x | Trung tdm
2. TTDVTH séch Vinh vién DVTH

H6 so quan 1y, van hanh hé théng 9 Trung tam
3. TIDVTH truyén thanh co s& 20 nam DVTH

Tai liéu tuyén truyén, phd bién chu Trune tim
4. TTDVTH | truong, chinh séch phép luat cia nha | 20 nim &

oA« A DVTH

nudc vé van hod thong tin

Hb so vé quan ly, su dung, khai thac

va phat trién co so vét chat, trang 9 Trung tam
3 TIDVIH |8 1i phue vu hoat dong thé duc| 20 ™™ | DVTH

thé thao
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Hb so cung ung cac dich vu su 9 Trung tdm
6. TTDVTH nghiép cong 20 nam DVTH

Hb so tong hop, thong ké, bao céo - Trung tam
7. TIDVIH T 400 k3 va chuyen @, 20mam- |y




		2026-07-02T13:53:33+0700


		2026-07-02T16:42:02+0700


		2026-07-02T18:54:42-0700


		2026-07-03T10:10:48+0700


		2026-07-03T10:10:48+0700




